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FIȘĂ POST

Denumirea postului: Responsabil cu monitorizarea și evaluarea 
Numele si prenumele: Florea Diana-Maria
Relatii functionale:
Colaboreaza cu echipa de management a proiectului din cadrul ACREDITĂRII ERASMUS+ ÎN DOMENIUL EDUCAȚIEI ȘCOLARE, ANUL I, 2021 -2022, numărul 2021-1-RO01-KA121-SCH-000007098, beneficiar Școala Gimnazială ”Dosa Daniel” Valea Izvoarelor.
Responsabilitati si sarcini:
· elaboreaza planurile de monitorizare si evaluare ale proiectului;
· pastreaza si arhiveaza documentele justificative, altele decât cele de natură financiară, referitoare la derularea activităților proiectului;
· realizează și aplică chestionare diferitelor grupuri țintă;
· realizează monitorizarea grupului țintă în mobilități;
· monitorizează realizarea activităților și a îndeplinirii obiectivelor proiectului;
· participă la ședintele de întâlnire a echipei de management;
· sprijină și ajută echipa în luarea deciziilor importante în scopul realizării activiăților proiectului și realizarea indicatorilor;
· informează managerul de proiect asupra oricăror disfuncționalități aparute în ceea ce privește colectarea documentelor, desfășurarea activităților;
· menţine legătura cu instituţia de găzduire, în vederea comunicării către responsabilul de proiect, a aspectelor care necesită îmbunătăţire pe parcursul mobilităţii; 
· monitorizeaza implementarea activităţilor, conform prevederilor asumate prin candidatura aprobată;
· redactează un raport al monitorizării pe care îl prezintă echipei de implementare și pe care îl depune în portofoliul proiectului. 
· comunică în permanență cu  membrii echipei de management a proiectului pentru realizarea activităților de informare și promovare;
· ţine evidenţa activităţilor derulate și păstrează în portofoliul proiectului documentele justificative aferente activităților desfășurate (materialele, liste de prezenţă etc.). 
· realizează raportări cerute de coordonatorul de proiect;
· participă la întâlnirile echipei de management a proiectului;

	Luat la cunostinta de ocupantul postului: 
Numele si prenumele: Florea Diana-Maria
Data: 20/10/2021, __________________ 
Semnatura ______________________________

	Reprezentant Legal:
Director: Kedei Pál Előd
Data: 20/10/2021, ___________________
Semnatura: _______________________________
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